Sie mochten Video-Konferenzen bei Zoom einberufen?

Kein Problem! Hier die Anleitung...

1. Registrieren

2. Anmelden
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EINE DEMO ANFORDERN 8.799.9666  RESSOURCEN v  SUPPORT

ZOOI l I LOSUNGEN ~ PLANE UND PREISE AN VERTRIEB WENDEN EINEM MEETING BEITRETEN  EIN MEETING VERANSTALTEN maerNLosE REGISTRIERUNG

Wir haben Ressourcen entwickelt, um Sie in diesen schwierigen Zeiten zu unterstiitzen. Klicken Sie hier fiir weitere Informationen.

3. Auf Meetings gehen

ZOOI l . LOSUNGEN = PLANE UND PREISE AN VERTRIEB WENDEN

PERSONLICH

Tanja Schraf3

Webinare
Andern
Aufzeichnungen
Einstellungen Persénliche Meeting-1D 727-479-2192
https:/zoom.us/j/ 7274792192
ADMIN Diese |D fiir Instant Meetings verwenden
> Benutzerverwaltung )
Anmelde-E-Mail tanja.schrass@evkirchepfalz.de

»  Raumverwaltung WerknlOpfte Konten:



4. Planen Sie die Sitzung

2 OOI l l LOSUNGEN ~ PLANE UND PREISE AN VERTRIEB WENDEN

PERSONLICH Bevorstehende Meetings orherige Meetings
Profil
Webinare
i Startzeit = Then
Aufzeichnungen

Einstellungen

ADMIN
> Benutzerverwaltung
> Raumverwaltung

L Planen Sie lhre Meetings direkt von lhrem Kalender au

> Erweitert ﬂi Microsoft Qutlook-Plug-in &

Nownload



5. Meeting Name vergeben
Datum und Uhrzeit eingeben u.s.w.

Thema

Beschreibung (optional)

Wann

Dauer

Zeitzone

Meeting-ID

Meeting-Passwort

Video

cnvectne

Geben Sie lhre Sitzung Beschreibung

25.03.2020 e 5:00 v PM v~

1 ~ | Std.| O ~ | Min.

Der Zoom Basic-Plan sieht ein Zeitlimit von 40 Minuten filr Meetings mit mindestens
3 Teilnehmern vor.

Aktualisieren Sie lhren Plan jetzt, um von unbegrenzten Gruppenmeetings zu
profitieren.Jetzt aktualisieren

[ Diese Meldung nicht mehr anzeigen.

(GMT+1:00) Amsterdam, Berlin, Rom, Stockhc ~

[1 Wiederkehrendes Meeting

(@ Automatisch erzeugen () Personal-Meeting-ID 727-479-2192

[ Erforderliches Kennwort fir Meeting

Moderator (O Ein @ aus

Teilnehmer () Ein @ aus



6. Speichern

Meeting-1D

Meeting-Passwort

Video

Audio

Meeting-Optionen

7. Einladung kopieren

Meine Meetings - ,Test Meeting” verwalten

Thema Test Mecting

[ Wiederkehrendes Meeting

@ Automatisch erzeugen (O Personal-Meeting-1D 727-479-2192

[ Erforderliches Kennwort fiir Meeting

Moderator (O Ein @ aus

Teilnehmer () Ein @ aus

() Telefon () Computeraudio (@) Beides

Einwahlen von Bearbeiten

[] Beitritt vor Moderator aktivieren
[ Teilnehmer beim Beitritt stummschalten
[ Warteraum aktivieren

[] Die Besprechung automatisch auf dem lokalen Computer aufzeichnen

Speichern Abbrechen

Starten der Sitzung

Zeit 26.M3&r.2020 10:00 AM Amsterdam, Berlin, Rom, Stockholm, Wien

Hinzufiigen zu [ B Google Kalender ] [ ag Outlook Kalender (ics) ] [ °Yahoo Kalcndcr]

Meeting-ID 439-179-022
Meeting-Passwort Erforderliches Kennwort fiir Meeting
An URL anschlieBen: https:/zoom.us/j/ 439179022
Video Moderator
Teilnehmer

Audio Telefon und Computeraudio

(& Die Einladung kopiey



Meeting-Einladung kopieren

Einladung zu Meetings

adt Sie zu einem geplanten Zoom-Meeting ein

ema: Test Meeting
Uhrzeit: 26.Mar.2020 10:00 AM Amsterdam, Berlin, Rom, Stockholm, Wie

https:fzoom.us/j/439179022

Meeting-1D: 439 179 02

L

Abbrechen

Meeting-Einladung kopieren

Diese Einladung kdnnen Sie dann per Mail versenden. Bei mir
wirde das so aussehen...

Sehr geehrte Damen und Herrn,
Herzliche Einladung zum Test Meeting am 26.Méarz um 10:00 Uhr
Link zur Sitzung: https://zoom.us/j/439179022

Sie kdnnen aber auch Uber das Telefon an der Konferenz teilnehmen. Dazu wéhlen
Sie die Nummer: 069 71049922

Geben Sie anschliel3end nach Aufforderung die Sitzung ID 439 179 022 # ein und
bestétigen Sie nochmals mit #



Am Tag der Konferenz melden Sie sich bei Zoom.us an.

Klicken auf meine Meetings wahlen Ihr Meeting aus und klicken auf Starten.

Zoom

EINMEETING PLANEN  EINEM MEETING BEITRETEN

PER

SONLICH / Bevorstehende Meetings ~ Vorher
Profil [_/—/
‘Webi

febinare
Startzeit

Aufzeichnungen

EIN MEETING VE ©
-
ema Meeting 1D
Morgen Test Meets 439-179-022 Strten || Ljschen
Einstellungen . "

Dann einfach den Anweisungen folgen. Viel Erfolg!!!



