Prot. Dekanat

Evangelische
An Alsenz und Lauter

Kirche der Pfalz

Der Prot. Kirchenbezirk An Alsenz und Lauter sucht als Assistenz fur die pfarramtliche Ge-
schaftsfihrung der Kirchengemeinden Schopp und Trippstadt

eine Verwaltungsangestellte/einen Verwaltungsangestellten (m/w/d)
In Teilzeit (8,5 Wochenstunden)

Standorte Schopp und Trippstadt

Die Bewerberinnen/Bewerber erwarten vielseitige und abwechslungsreiche Aufgaben aus dem
allgemeinen Verwaltungs- beziehungsweise Sekretariatsbereich wie zum Beispiel:
- Aufgaben aus dem Haushalts- und Finanzwesen,
- Fodhrung der Kirchenbiicher und die Ausstellung der dazugehérenden Urkunden (Tauf-
meldungen, Patenschaftsbescheinigungen sowie das Bearbeiten von Stammbdchern),
- Verwalten von Dateien und Akten, Dateiauswertungen aus der Gemeindegliederdatei
(z.B fur Zielgruppenangebote/Erstellen von Geburtstagslisten),
- Erstellen standardisierter Briefe,
- Fuhren von Statistiken

Vorausgesetzt werden gute Kenntnisse in Microsoft Office und die Bereitschaft, sich in kirch-
liche Strukturen einzuarbeiten. Wir erwarten Zuverlassigkeit, Kommunikationsfahigkeit und
Einsatzbereitschaft, die Fahigkeit zur selbststandigen Aufgabenerledigung sowie die Bereit-
schaft zur Fort- und Weiterbildung. Mobilitat wird vorausgesetzt aufgrund zweier Dienstorte.

Fur das Arbeitsverhaltnis findet der Tarifvertrag fiir den 6ffentlichen Dienst (TV6D-VKA) mit
den ublichen Sozialleistungen entsprechende Anwendung. Die Vergutung erfolgt nach der Ent-
geltgruppe 5 TVaD.

Die Mitgliedschaft in einer Gliedkirche der Evangelischen Kirche in Deutschland oder in einer
anderen Mitgliedskirche der Arbeitsgemeinschaft Christlicher Kirchen in Deutschland (ACK)
ist Voraussetzung fir die Einstellung in den kirchlichen Dienst.

Bitte senden Sie uns nur Kopien von Zeugnissen u. a. zu, da wir aus organisatorischen Griinden
von der Riicksendung der Bewerbungsunterlagen absehen.

Né&here Auskunfte erteilt: Pfarrer Wolfgang Hust
E-Mail: pfarramt.schopp@evkirchepfalz.de
Telefon: 06307 / 395

Aussagekraftige Bewerbungen richten Sie
bitte innerhalb der nachsten zwei Wochen
postalisch an:

Protestantisches Pfarramt
WaldstraRe 12

67707 Schopp

oder per mail (maximal 5 MB) an
pfarramt.schopp@evkirchepfalz.de

PROTESTANTISCHE LANDESKIRCHE
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